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1. Dopliiujuci diktat

2. Jednoducha veta a suvetie, druhy suveti

Veta je zakladnou syntaktickou jednotkou s ucelenym vyznamom.

Po vyznamovej stranke je centrdlnym slovom vety sloveso - jeho ur€ity tvar. V jedno-
duchej vete je len jedno sloveso - v postaveni prisudku (resp. viac v pripade viacnasobného
vetného prisudku).

Po gramatickej stranke tvori zaklad vety gramatické jadro.

Gramatické jadro tvorti: a) podmet a prisudok - v dvoj¢lennych vetach

b) vetny zdaklad - v jednoClennych vetach, kde je vyjadreny len
jeden zakladny vetny ¢len a druhy sa neda vyjadrit’. Napr.: Pr$i. Dnes je dusno. Ide sa na vylet.
Potraviny. Nefajcit! .......

SUVETIE
Okrem jednoduchych viet pouzivame aj sitvetia (zloZené vety).
Suvetia delime na: 1. jednoduché (2 vety): a) prirad’'ovacie

b) podrad’ovacie
2. zlozené (3 a viac viet)

Priradovacie suvetie: dve gramaticky rovnocené, hlavné vety.
a) zluCovacie - a, 1, ani, najprv - potom, ...

b) stupiiovacie - ba, ba aj, nielen - ale aj, dokonca, ...

¢) odporovacie - ale, no, lez, predsa, a, ...

d) vylucovacie - alebo, bud, ...

e) doévodové - ved’, vsak, totiz, ...

f) dosledkové - preto, teda, a preto, a teda, a tak, ...

Podradovacie suvetie: jedna hlavna veta a jedna vedl'ajSia veta (zastupuje niektory vetny ¢len
hlavnej vety).

a) podmetova - kto, o

b) prisudkové - aby, ako

¢) predmetova - ze, aby

d) privlastkova - aby, ktory

e) prislovkova: miesta (kde), casu (kedy, kym), spésobu (ako, akokeby), pri¢iny (pretoze, lebo)
f) doplnkova - Ze, ako, aby

ZloZené suvetia

- tu sa spajaju vety podla troch zakladnych vzorcov:

a) len hlavné vety: H,-H,-Hs... H,
b) jedna hlavna a niekol’ko vedlajsich viet H; -V,

¢) viac hlavnych i vedl'ajsich viet H,-V.
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3. Miesto slovenciny v rodine slovanskych jazykov, jej vzt’ah
k cudzim jazykom

Slovencina patri k slovanskym jazykom. Spolu s germéanskymi, baltskymi, italickymi a
inymi jazykmi patri do rodiny indoeuropskych jazykov.

Slovanské jazyky: 1. zadpadoslovanské: slovencina, ¢eStina, pol'Stina, hornd a dolné luzictina
2. vychodoslovanské: ukrajin¢ina, rustina, bielorustina
3. juznoslovanské: bulhar¢ina, macedéncina, srbéina, chorvactina,
slovin¢ina

Stucasna slovencina nie je uzavretym systémom. Je otvorend, prijima slovd z inych
jazykov, prejavuje sa v nej internacionalizacia (pod vplyvom vedecko-technického rozvoja).

4. Anketa, test

Anketa - zistovanie nazoru cCitatelov, posluchacov, obcCanov... formou odpovedi na urcité
otazky; ankety su anonymné; ¢im vacsi pocet respondentov (opytanych), tym su vysledky
objektivnejSie, pravdivejsie

Test - je skuska (zvdcSa pisomnd), pomocou ktorej sa rychlo, podl'a Sablony zistuje Uroveil
osvojenych vedomosti; vyhodou testu je rychla oprava a objektivne hodnotenie vSetkych
ucastnikov testu podl'a vopred danych kritérii - bodovanie, stupnica hodnotenia

5. Slovna zasoba, jej rozdelenie. Slovniky, druhy slovnikov

Néuka o slovnej zasobe je lexikologia.
Slovna zdsoba (SZ) je suihrn vSetkych slov, ktoré existuju v jazyku. SZ sa deli podla
roznych kritérii na:
1. zdkladnu (jadro SZ) - najcastejSie pouzivané slova; 1 000 - 1500 slov v slovencine, 850 v an-
glictine
2. individudlnu - SZ kazdého jednotlivca; byva rozdielna - zavisi od veku, vzdelania, zaujmov...
3. celondrodnd - vsetky slova (spisovné, nespisovné) daného jazyka

Podla inych kritérii delime SZ na:

1. aktivnu - slova, ktoré bezne pouzivame v hovorenej alebo pisomnej forme

2. pasivau - slova, ktorym rozumieme, ale bezne ich nepouzivame; je 5-nasobne bohatSia ako
aktivna.

Slovna zasoba je zhrnutd v SLOVNIKOCH.
Néuka o spractivani slovnikov je lexikografia.. Pozndme roézne druhy slovnikov:
- Slovnik slovenského jazyka - SZ sti¢asnej slovenciny; okolo 120 000 hesiel
- prekladové slovniky - via¢Sinou dvojjazycné
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- terminologické slovniky (odborné) z réznych oblasti

- etymologicky slovnik - o povode slov

- synonymicky slovnik - o slovach podobného vyznamu

- frazeologicky slovnik - o ustalenych slovnych spojeniach
- frekven¢ny slovnik

- slovnik cudzich slov

6. Ortoepia - zasady spravnej vyslovnosti; asimilacia

Ortoepia je nauka o spisovnej vyslovnosti. V slovencine su dolezité najma tieto javy:
- znelostna asimiléacia (spodobovanie) - v¢ela, prudko
- vyslovnost’ spoluhlasky v: v, u, f - voda, otcov, vCera
- vyslovnost’ dvojhlasok ia, ie, iu, 6- splyvava vyslovnost’
- vyslovnost’ spoluhlaskovych skupin a zdvojenych spoluhlasok - denne, cenny, poddany
- rytmické kratenie - po sebe nesmu nasledovat’ dve dlhé slabiky - okrem vynimiek
- maékkost  a tvrdost’ spoluhlasok d’, t, 1, I', de, te, ne, le, di ti, ni, 1i
K spodobovaniu dochadza medzi znelymi a neznelymi spoluhlaskami.
Rozdelenie spoluhldsok podl'a znelosti:
1. znele: b,d,d,g,dz,dz, z, 7, h, v
2. neznelé: p,t,t,k,c ¢, 8,8, ¢ch, f
3. nepdrové znelé (zvuéné): m,n, i, L, I, 1, j
Niektoré spoluhlasky sa v urcitych pozicidch necitaju tak, ako sa piSu; tento jav
nazyvame asimilacia.
K asimilécii dochédza na zaciatku slova, uprostred, na konci pred pauzou i na rozhrani
slov, lebo plati pravidlo o splyvavej vyslovnosti: kr¢ah, v¢ela, prosba, ...

7. Vetné Cleny; sklady - syntagmy

ZAKLADNE VETNE CLENY:

Prisudok - otdzky: ¢o robi?, ¢o sa deje?

- je vyjadreny najcastejSie slovesom v ur¢itom tvare, ale aj inymi slovaymi druhmi: Otec (ita.
Sestra je ucitel’ka. Vrabec frnk.

Podmet - otazka: kto, ¢o?

- je vyjadreny obycajne podstatnym menom v nominative, ale aj inymi slovnymi druhmi: Syn
odcestoval. Pribudlo vody. FajCit’ zakazané.

Vetny zaklad - tvori zaklad jedno¢lennych viet bud’ mennych (Potraviny. Cervené vino.) alebo

slovesnych (Nefajcit. Ide sa. Pr$i.). Druhy vetny ¢len sa neda vyjadrit’.

Predmet - padové otazky okrem nominativu: mal'uje obraz, piSe mame

Privlastok - otazky: aky?, ktory?, ¢i?

- zhodny: stoji pred slovom, ktoré¢ urcuje; zhoduje sa s nim v rode, Cisle a pade - je vyjadreny
pridavnym menom: ¢erveny kvet, spravny vysledok

- nezhodny: stoji za slovom, ktoré urcuje: laska k dietat'u, ¢est’ otvorit’ sutaz

Prisl. urcéenie - miesta: kde?, kam?
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- casu: kedy?
- sposobu: ako?
- priciny: preco?

Doplnok - rozvija sucasne podstatné meno i sloveso, stoji na konci vety: Brat sa vratil z
dovolenky opéleny.
Pristavok - doplna informacie o podstatnom mene; je oddeleny ¢iarkami: Janko Kral’, slo-

vensky basnik, sa narodil ...

SYNTAGMY (sklady):
- dvojice plnovyznamovych slov, spojenych na zdkade istych vyznamovych vzt'ahov:

vetny sklad (prisudzovaci): podmet a prisudok - napr. otec Cita, kvet kvitne
urcovaci sklad: nadradeny a podradeny vetny ¢len - Cita knihu, stary otec
3. prirad’ovaci sklad: viacnasobné vetné Cleny: otec a syn, kvitne a vonia

N —

8. Vyvin slovenského spisovného jazyka

Otazka je v texte literarnej Casti pri otazke ¢islo 8.

9. Nauény $tyl

- lexika, syntax, odborny slang, internacionalizacia,
formalizacia, popularizacia

- je jednym zo Siestich jazykovych $tylov. Stretneme sa s nim vSade tam, kde je treba
sprostredkovat’ odborné informadcie, preto sa v iom najviac prejavuje vplyv vedecko-technického
rozvoja.

Néucny (odborny) Styl mé niekol’ko typickych znakov:

- internacionalizicia - preberanie slov z cudzich jazykov
- formalizécia - texty, ktoré nemaji podobu suvislych viet, ale vzorcov, tabuliek, grafov, ...
- zloZené stuvetia

- pestra interpunkcia: ., 5 : ({[ -

- odborna terminolédgia

- skratky, znacky, znackové slova

- multiverbizacia (orat’ - vykonavat’ orbu)

- grafické oznaCovanie kapitol, odsekov

- len oznamovacie vety

- neutralne slova, citovo nezafarbené

- autorsky plural - 1. osoba mnozného cisla

- pasivum: navrh sa predklada, bol predlozeny

- nazornost’: nacry, schémy, ...
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- odborny slang - vyuZziva sa v hovorenom prejave

vvvvv

vrstvam obyvatel'ov - tak vznikol populdrno - nducny styl - menej odbornych terminov, priblizné
udaje, re¢nicke prvky, ...

10. Recnicky Styl a jeho Zanre - ivod a zaver;
prednes prejavu

Rétorika - recnictvo - je nauka o vlastnostiach hovoreného prejavu, o umeni hovorit’;
v starom Grécku patrila k zdkladom vysSieho vzdelania.

Pozname tieto Zanre re¢nickeho Stylu:

1. agitacné: politickd a stidna rec¢

2. néucné: prednaska, referat

3. prilezitostné: slavnostné prejavy pri réznych prilezitostiach

Recnicky Styl sa na rozdiel od ostatnych Stylov realizuje len v ustnej forme.

Kompozicia prejavu
1. Uvod - oslovenie
- naznacenie obsahu prejavu
- rozne uvody: vyrok, paralela (prirovnanie), definicia, otdzka, stupfiovanie
2. Jadro - nepreskakovat’ z jednej veci na druhu
- zlozité myslienky rozlozit' na mensie
- prirovnania, recnicke otazky, dva zapory, stupfiovanie
3. Zaver - ndvéznost’ na uvod; zhrnutie, vyzva k ¢innosti, citacie, pochvala posluchacov

Prednes prejavu

- uvod a zéver naspamat’

- kontakt s poslucha¢mi

- mimojazykové prostriedky: mimika, gestikulacia

- spravna artikulacia

- intonacia (modulécia) reci: pauzy, tempo reci, vyska hlasu, slovny a vetny déraz

Uloha: Zostylizujte a predneste vivod prejavu na stutkovej sldvnosti

11. Opis - druhy opisov; opis pracovného postupu

Ulohou opisu je ¢o najpresnejsie vystihniit' vonkajsie znaky a viastnosti predmetov alebo
javov.
Opis moze byt 1. prakticky, jednoduchy
2. odborny
3. umelecky
Podla inych kritérii delime opis na:
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1. staticky - ak je opisovany predmet v pokoji; prevladaju pridavné mend; kompozicia je vol'na,
nezavazna

2. dynamicky - ak opisujeme predmet v pohybe alebo nejaku Cinnost’; prevladaju slovesa,
kompozicia je zdvdzna - musime zachovat’ logickl a ¢asovi navéznost’; tu patri napr. opis
pracovného postupu

Opis pracovného postupu
- stretneme sa s nim vo forme navodu na pouzitie alebo zhotovenie niecoho; pouzivame 1. osobu
mn. ¢isla oznamovacieho spdsobu (vezmeme, zlozime) alebo 2. osobu mnozného Ccisla
rozkazovacieho spdsobu (vezmite, zlozte); v celom opise pouzivame rovnaku slovesnti osobu a
dodrziavame ¢asovl néslednost’; v uvode vymenujeme pouzity materidl, nastroje, ... a pre lepSiu
nazornost’ nacrty, schémy.

12. Slohové postupy a slohové utvary

V sucasnej Stylistike sa rozliSuju $tyri zékladné slohové postupy, ktoré sa uplatiuju
v roznych #atvaroch - Zanroch:
1. informacny slohovy postup: obsahuje udaje: kto, o, kedy, kde, ako, preco sa stalo alebo
stane; zanre: sprava, oznamenie, bezné rozhovory
2. rozpravaci slohovy postup: obsahuje udalosti, prihody, zazitky podané v ¢asovej postupnosti;
zanre: rozpravka, balada, povest, roman
3. opisny - obsahuje vonkajSie znaky a vlastnosti predmetov i naslednost Cinnosti a dejov;
zanre: opis, Zivotopis, cestopis, navod, posudok, charakteristika, opis pracovného postupu
4. a) vykladovy slohovy postup - objektivne vzt'ahy a fakty; zanre: vyklad, referat, prednaska
b) uvahovy slohovy postup- subjek.hodnot;zanre:avaha, kritika, prejav, recenzia, komentar, ...
V praxi sa vSak vyskytuju ¢asto zmieSané slohové utvary - hybridy.

13. Zahlasenie televizneho programu - roznorodost’
stavby viet

- pokuste sa predlozeny televizny program zahlasit' ako vecerny program, pricom dbajte
na to, aby ste neopakovali tie isté slova.

14. Charakteristika - druhy; opis a charakteristika

Charakteristika je druh opisu, ktory vystihuje zakladné podstatné, typické - charakteris-
tické znaky (Crty) - tie, ktorymi sa dany predmet alebo jav lisi od inych.

Pozname r6zne druhy charakteristiky:
- porovnavacia- porovnavame dva pribuzné, podobné predmety alebo javy
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priama - priamo vymenujeme charakterové vlastnosti ¢loveka, napr. v administrativnom Style
v osobnom posudku

nepriama - ak vlastnosti ¢loveka vyplyvaji z jeho konania - v umeleckej literatre
individudlna - charakteristika jedného ¢loveka

skupinova charakteristika - charakteristika kolektivu

autocharakteristika - vlastna charakteristika

karikatlra - zvlaStny druh charakt., v ktorej autor zdmerne zveli¢i niektoru vlastnost’, ¢rtu

Podla pristupu autora k hodnotenej osobe moze byt charakteristika:
a) subjektivna - ak vybera iba niektoré vlastnosti - zI¢ alebo dobré
b) objektivna - ak autor hodnoti vlastnosti nezaujate, komplexne (dobré i z1¢)

Vysvetlenie pojmov:

Autostylizdacia - autor sa stotoziuje so svojim hrdinom - romantici a modernisti sa v lyrike
Stylizovali (stavali) do tlohy svojich lyrickych hrdinov

Monografia - dielo zamerané na jednu osobnost’, postavu

Autobiografia - dielo s prvkami vlastného Zivotopisu

15. Prozodické vlastnosti reci - intonacia: tempo, pauza,
prizvuk, vySka hlasu

Prozodické vlastnosti re¢i (modulovanie hlasu, intonécia) sa prejavuji uz na slabike.

Moduléaciou hlasu vznikaja:

kvantita (dizka) - dlha samohlaska, dvojhlaska

pauza (prestavka) - Cleni rec na kratSie useky; pauza moze byt vyznamova a fyziologicka (na
nadychnutie); na nevhodnom mieste moze zmenit’ vyznam(Oslobodit-nemoZno-popravit’)
tempo (rychlost’) - zavisi od obsahu a funkcie prejavu; priemerné tempo: 100 slov/min.
rytmus - vznika striedanim prizvuénych a neprizvuénych slabik v slovach

intenzita hlasu (sila) - stvisi s tempom a hlasovym registrom; dodava prejavu dynamiku
prizvuk - poznadme slovny - na prvej slabike v slove a vedlajsi - v zlozenych slovach:
spolupraca

doraz a vetny prizvuk - je vyrazné intona¢né vyzdvihnutie najddlezitejSiecho slova vo vete -
byva na poslednom mieste vo vete ( = objektivny slovosled): Bol som doma; pri vzruSene;j
vypovedi sa presiiva na zaciatok vety: Doma som bol.

melodia - stupanie a klesanie vysky hlasu - je r6zna v oznamovacich a opytovacich vetach
hlasovy register (vySka hlasu) - nasadenie hlasu do istej vysky - pri odliSovani dolezitych a
menej dblezitych Casti vety

16. Slovotvorné postupy - odvodzovanie, skladanie,
skracovanie

- obohacuje slovnl zdsobu
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1. Odvodzovanie - najcastejsi sposob; postup: odvodené slova sa tvoria od zdakladového slova
bud’:
a) predponami: vyskok, preskok, ...
b) priponami: skokan, ...
¢) sucasne predponami a priponami: predskokan, ...
2. Skladanie - nové slovo vznika z dvoch zakladovych: rychlooprava, novovek, zemegula,
vodovod, ...
- zrazeniny: jednoduché spojenie dvoch tvarov: knihtlaciaren (tlaciaren knih),
pravdepodobny (podobny pravde), ...
- za zlozené slova sa pokladaju aj pridavné mend, ktoré sa piSu so spojovnikom:
¢esko-slovensky slovnik, ...
3. Skracovanie - je prejavom usilia o Gsporné (ekonomické) vyjadrovanie; skracovanim
vznikaju:
- skratky: atd’., doc., slov. jazyk, ... - piSe sa za nimi bodka
- znacky: sin, km, h, CO,, |, ... - bez bodky; medzinarodne platné
- skratkové a znackové slova: inicidlové - vznikaji z prvych pismen alebo slabik
zlozeného pomenovania: USA, SOU, KDH; SCUK, SATUR, ...

17. Publicisticky Styl
- zanre; funkcia publicistiky; automatizacia, aktualizacia, elipsa, agitacia;
funkcia titulku

- je jednym zo Siestich Stylov (publicisticky, re¢nicky, umelecky, odborny, administrativny,
hovorovy).
Publicistika - aktuilne pisomné a Ustne prejavy urCené pre Siroku verejnost podané cez
prostriedky masovej informacie (tla¢, rozhlas, televizia).
- hlavnou funkciou publicistiky je: 1. objektivne informovat’
2. agitovat’ (presviedcat, ziskavat,, ovplyviiovat’)
3. vzdelavat’
- gakladné znaky: - zrozumitel'nost’ = pristupnost’ Sirokym vrstvam
- vystiznost’ - stru¢nost’
- vecnost’

- v Swylizacii sa vyuZiva:

e qutomatizdcia: pouzivanie ustdlenych slovnych spojeni a viet pre rovnaké situécie:

plodna diskusia - "prijal XY a zotrval s nim v priate'skom rozhovore..."

e aktualizacia: ak sa pouzije nezvy€ajny jazykovy prostriedok alebo bezny, ale v
nezvycajnej situacii: Jeho chovanie "ocenili" vylucenim zo $koly.
frazeologizmy - ustalené slovné spojenia: matka mudrosti, ...
obrazné pomenovania: zelené pl'ica mesta
elipsa - vynechanie slova (hlavne v titulku): mladost’ - radost’

o skratky, znacky
Zinre:
Noviny (dennd tla¢) majt svoju ustalenu Strukturu a prehl'adnt graficku Gpravu. Prvé a posledné
strany obsahuju kratke informacné zanre, stred novin dlhsie vykladové a tivahové zénre.
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1. spravodajské zanre - prinaSaju nové informdcie o ton, o, kedy, kde, ako a preco sa stalo
alebo stane : sprava, oznamenie, referat, interview, inzerat, reklama, ...
2. analytické - vysvetl'uj, hodnotia, uvazuju: ivodnik, komentar, kritika, diskusia, recenzia, ...
3. beletristické - blizke umeleckej literature; st rozpravacie a opisné: fejton, reportdz, Crta,
glosa, besednica
Titulok (nadpis)
- ma tri funkcie: 1. vystihuje obsah
2. obsah iba naznaci
3. uputava pozornost’
- st strucné, preto su tu Casté elipsy - vypustky: Vyznamenanie predsedovi (vynechané je udelili)

18. Slovné druhy a ich morfologické kategorie

Morfologia - nauka, ktora sa zaobera slovnymi druhmi a ich gramatickymi kategériami.
V sucasnej slovencine je desat’ slovnych druhov. Delia sa na:
1. ohybné (daju sa Casovat, sklonovat’): podstatné mena, pridavné m., zamena, ¢islovky, slovesa
2. neohybné: prislovky, predlozky, spojky, Castice, citoslovcia
Morfologické kategorie sa delia na: a) menné
b) slovesné

a) Menné kategorie:

- rod: muzsky, zensky, stredny

- cislo: jednotné (singular), mnozné (plural)

- pdad: v slovencine sa pouziva Sest’ padov (existuje sedem):
1. nominativ: kto? ¢o? 5. vokativ - oslovenie (pane uciteli - v ¢estine)
2. genitiv: koho? ¢oho? 6. lokal: o kom? o ¢om?
3. dativ: komu? ¢omu? 7. inStrumental: s kym? s ¢im?

4. akuzativ:  koho? ¢o?
- Zivotnost pri muzskom rode
- vzor: pre podstatné mena: Zensky rod - Zena, ulica, dlan, kost’
muzsky rod - dub, stroj / chlap, hrdina
stredny rod - mesto, srdce, vysvedcenie, dievca
pre pridavné mend: pekny, cudzi, pavi; otcov, matkin
c) Slovesné kategorie

- osoba: ja,ty, on, ona, ono, my vy, oni, ony (Zzensky a stredny rod)
- Cislo: jednotné. mnozné

- cas: pritomny (prézent), minuly (préteritum), buduci (futGrum)
- vid: dokonavy (vyskocit - vyskoc¢im)

nedokonavy (skakat’ - budem skakat’)
- sposob:  oznamovaci (vo vsetkych ¢asoch: robim, robil som, budem robit)
rozkazovaci (len v pritomnom Case: rob!, robte!)
podmienovaci (v pritomnom a minulom ¢ase: robil by som, bol by som robil)
- rod: cinny: povodca deja vykonava dej: sestra otvara okno
trpny: podmet je dejom len zasahovany, sdm ho nevykonava: okno sa otvara,
okno je otvarané
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19. Uvaha - kompozicia, Stylizacia, motto; rozdiel
medzi uvahou a vykladom

V tvahe vyjadruje autor svoj osobny (subjektivny) postoj k réznym problémom.
Vysvetl'uje ich a hodnoti z hl'adiska svojich Zivotnych sktisenosti, poznatkov, zazitkov. Uvaha sa
vyskytuje v roznych Styloch:

- vnaucnom §tyle v kritike, recenzii, eseji
- v publicistickom v uvodniku, komentari
- vumeleckom v reflexivnej lyrike, ale i v epickych a dramatickych zanroch (uvazovanie)

Kompozicia: ivod, jadro, zaver; ivod a zaver nadvizuju na seba: v uvode naznac¢ime tému, v za-
vere zhrnieme; nechdme priestor na vlastny nazor Citatel'ov.

Stylizdcia: mala by byt pestrd - synonyma, privlastky, prislovia, porekadla, citaty, reénicke
otazky, zvolacie a nedokoncené vety, frazeologizmy, prirovnania - uplatiiuji sa prostriedky
umeleckého $tylu. Vacsinou sa pouziva 1. osoba jedn. ¢. alebo mnoz. €.

MOTTO: tstredna myslienka, heslo

Zakladné rozdiely medzi tivahou a vykladom - pozri otdzku €. 9 - vyklad

20. Informacia - zakladné udaje, ich poradie;
funkény analfabet

Informacia je akykol'vek novy daj. Zakladné tidaje informacie si: co, kedy, kde, ako,
kto, preco - pricom na poradi tdajov nezalezi. DlZka viet a ich usporiadanie zavisia od funkcie
informacie.

Funkcény analfabet - Clovek, ktory sice vie Citat' a pisat, ale nedokéze to vyuzit
v komunikdcii s Gradmi, napr. nevie napisat’ Ziadost’, reklamdciu, vlastny Zivotopis; nevie sa
orientovat’ v telefonnom zozname, nerozumie uradnym oznamom, nevie vyplnit’ rdzne tlaciva,
atd’.

21. Slovenc¢ina a CeStina - pribuznost’ a rozdiely

Oba jazyky patria k zapadoslovanskym jazykom. Pod vplyvom spolocenského
historického a kultirneho vyvoja sa zblizovali a ovplyviovali aj jazyky oboch nasich narodov.
Napriek velkej pribuznosti vSak existuji medzi nimi mnohé rozdiely v rovine foneticke;j
(hlaskovej a zvukovej), morfologickej (tvaroslovnej) a lexikélnej (slovna zésoba).

e (eStina ma tieto osobitné hlasky: , ou, U, € - fec, soud, muj, déti
e v Cedtine nie su tieto hlasky: 4, ia, ie, iu, 6, I, 1, £, dz, dz
e v estine: - neplati rytmické kratenie - zpivani
- pouziva sa vokativ (5. pad) - pane!, matko!
10
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- pridavné mend maju aj menny tvar: jsem zdrav, ...
- existuju slova s inym vyznamom: vedro, horko, polstat, velbloud, pampeliska, ...

22. Synonyma, homonyma, antonyma, frazeologizmy

Synonymd - slova podobného vyznamu (rovnoznacné): bezat, utekat’, ...

Homonymd - slova rovnakého znenia, ale réznych vyznamov (rovnozvucné): hlava - l'udska,

kapustn4, hlava $tatu, rodiny; koruna - stromu, krdlovska, platidlo ...

Antonymd - slova opa¢ného vyznamu: biely - Cierny ...

Frazeologizmy - ustalené slovné spojenia s prenesenym vyznamom: hadzat’ hrach na stenu, ...
23. Informatika, bibliografia, marginalie, koncept,

konspekt, excerp¢né listky, resumé

Informadcia je akykol'vek novy udaj, poznatok, sprava

Informatika je vedny odbor, ktory sa zaoberd vznikom, ziskavanim, spracivanim, ukladanim a
vyuZzivanim informacii

Bibliografia - abecedny zoznam pouzitej a citovanej literatiry

Margindlie - poznamky na okraji knihy

Koncept - prvopis, praca napisana na necisto

Konspekt - vytah - struény zdznam z pocutého alebo ¢itaného - zékladné myslienky, definicie -
menné vety, skratky, prehl'adna graficka uprava

Excerpéné listky - zaznamové - tvrdy papier, format A6; tri Casti: heslo (téma), samotny zdznam,
identifika¢né udaje - pramen: meno autora, nazov knihy, miesto vydania, vydavatel’, rok vydania,
strana, datum zapisu

Resumé - zhrnutie, strucny obsah odbornej knihy alebo ¢lanku - ¢asto cudzojazycné (aspon dva
cudzie jazyky)

24. Funkéné jazykové Styly -

znaky administrativneho Stylu; uradny list

S’t_)fl - cielavedomy vyber a usporiadanie jazyk. prostriedkov. Pozndme Sest’ jazyk. Stylov:

1. ndu¢ny (odborny) 4. re¢nicky
2. administrativny (Uradny) 5. umelecky
3. publicisticky (novinarsky) 6. hovorovy

Administrativny Styl sa pouziva len v pisomnej forme. Jeho hlavné znaky st: vecnost, strucnost,
prehladnost. Na Gpravu administrativnych pisomnosti existuji $tatne normy. Mnohé utvary
nemaju podobu ucelenych viet, ale st robené formou predtlace (tlaciva).

Uradny list sa pouziva v administrativnom styku. Jeho obsahom méze byt’ Ziadost’, objednavka,
urgencia, reklamacia, atd’.

11
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Vicsie podniky maji vlastné tlaciva so zahlavim a naznac¢enou schémou, ktord zodpo-
vedd Statnej norme. Tuto normu nemusi bezny obcan presne ovladat, ma vSak dodrziavat
zakladnu formu, ktord je prehl'adnd a ul'ahcuje zatriedit’ list pri vybavovani.

Zakladna osnova: - zéhlavie - ndzov podniku, adresa (celé podciarknuté)

- adresa prijemcu - vl'avo

- miesto a datum - vpravo

- vec (podciarknut’)

- samotny text (odstavce oddelené prazdnym riadkom)
- peciatka a vlastnoru¢ny podpis (vpravo dole)

Objednavka

- obsahuje presny nazov objed. tovaru alebo sluzby, pocet kusov, prip. sposob dopravy, platby...
Urgencia

- posurenie nevybavenej objednavky, nedodanej sluzby v dohodnutom termine, nezaplatenej
platby, ... Je dorazn4, ale sluSna.

Reklamacia

- upozornenie na chyby, nedostatky v dodanom tovare alebo sluzbe.

25. Beletristické zanre publicistického Stylu -
fejton, reportaz

Novinarske (publicistické) zanre delime do troch skupin:

1. spravodajské: sprava, oznamenie, referat, interview, inzerat, reklama

2. analytické (vysvetl'uju, rozoberaju, hodnotia): tvodnik, komentar, recenzia, kritika

3. beletristické - vyuzivaju prostriedky umeleckej literatury: fejton, reportaz, besednica, Crta

Fejton - je vtipné, duchaplné rozpravanie o aktudlnom probléme; obsahuje kratky pribeh,
v ktorom sa vyuziva humor, satira, ironia; mdéze mat aj formu dialégu a
prekvapivy zaver.

Reportaz - je to rozSirend sprava spojend s opisom prostredia - dava Citatelovi (posluché-
¢ovi) ndzornu predstavu o udalosti prostrednictvom autentického, bezprostredného
zazitku autora; obl'ibené su cestopisné reportaze a rozhlasové a televizne Sportové
reportaze

26. Vyklad - postupy logického myslenia

Vyklad (vysvetlovanie) - je najbeznejSim uUtvarom vykladového slohového postupu,
ktorého ulohou je priniest’ nové odborné poznatky, vysvetlit' vztahy medzi predmetmi a javmi.
Jeho ustnou podobou je prednaska.

Ma prehl'adnt troj¢lennt kompoziciu: uvod, jadro, zéver.

Pri vysvetlovani sa pouzivaju rozne postupy logického myslenia:

- indukcia - od jednoduchého k zlozitému, od zndmeho k nezndmenu, od konkrétnych
prikladov k v§eobecnému zaveru, poucke, vzorcu

- dedukcia (odvodzovanie) - opacny postup - zo zovSeobecnenia, poucky atd’. sa odvodzuju
konkrétne priklady

- analdgia - zhoda, pripodobnenie

- analyza - rozbor

- syntéza - zhrnutie

- generalizdcia - zovSeobecnenie

12
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Rozdiel medzi ivahou a vykladom:
UVAHA VYKLAD
- subjektivne nazory objektivne fakty
- zaokrthlené udaje presné udaje
- vol'na citacia presna citacia s uvedenim pramena
- citovo zafarbené slova neutralne slova
- vety zvolacie, opytovacie, nedokonc. len oznamovacie vety

27. Osobny posudok; Zivotopis

Osobny posudok
- je druh administrativnej charakteristiky, hodnotenia osoby. Musi byt’ objektivny, komplexny.
Podpisy a peciatka maji vyjadrovat’ nazor viacerych ¢lenov kolektivu.
Osnova: - ako dlho menovaného pozname
- pracovné zaradenie - hodnotenie pracovnych (Studijnych) vysledkov
- zaujmova ¢innost’
- vzt'ah k 'udom
- dovod vypracovania posudku
- datum, podpisy, peciatka

Zivotopis - curriculum vitae (c.v.)
- je sucastou osobnych dokladov zaverecnych skuSok, ziadosti o zamestnanie atd’.; patri k
administrativnym Utvarom; v si€asnosti sa vyZaduje tzv.§truktirovany zivotopis

Osnova: - datum a miesto narodenia, trvaly a prechodny pobyt, telef. kontakt

- mena a povolanie rodi¢ov a surodencov (nemusi byt)

- priebeh vzdelania

- osobitné schopnosti: jazykové, umelecké, Sportoveé

- zdravotny stav

- perspektivny ciel

- datum a vlastnoru¢ny podpis
Sucastou Ziadosti o prijatie do Skoly alebo zamestnania mdze byt aj motivacny list, v ktorom
uchadzac uvedie, preco sa zaujima prave o toto miesto, aké ma na to predpoklady
Beletrizovany Zivotopis - (beletria - umelecka literatura) - Zivotopis, v ktorom autor vyuziva
umelecké prostriedky: privlastky, prirovnania, metafory...; zdkladnym znakom je pribehovost,
tj., cely zZivotopis je kratkym pribehom o Zivote od narodenia po sucasnost, resp. po smrt.
Beletrizovany zivotopis musi obsahovat’ pat’ zakladnych udajov: narodenie, rodina, vzdelavanie,
zdaujmy a perspektivy - plany do budicnosti .

28. Rozpravanie - kompozicia, Stylizacia, aloha dialégu,
re¢ postav, re¢ autora

13
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Rozpravanie je zachytenie udalosti v ¢asovej postupnosti. V umeleckom rozpravani sa
vyuziva dramatické stupnovanie: Gvod - zapletka - zauzlovanie - vyvrcholenie - obrat -
rozuzlenie.

Uvod ma4 taky velky vyznam ako v re¢nickom utvare. Pozname tri hlavné druhy tvodov:
- expozicia: ivodny opis prostredia a postav
- in medias res: vpadnutie priamo do deja
- retrospektiva: pohl'ad naspat’ do minulosti (v detektivkach)

Umelecky text je rozdeleny na autorsku rec a re¢ postav.

Autorskd reé: autor sa stotoziiuje s rozpravacom, opisuje a komentuje konanie postav, uvadza
re¢ postav, zobrazuje prostredie, uvazuje. Autorska re¢ sa realizuje v spisovnom jazyku a byva
v 3. osobe jednotného ¢isla a v minulom case.
Rec postay: realizuje sa v dialogoch - rozhovoroch dvoch alebo viacerych postav. Je graficky
oznacena Uvodzovkami alebo pomlc¢kami. Jedna Cast’ dialogu - prehovor jednej postavy - je
replika. Dialdg rozvija pribeh, stupniuje dej. Vyuzivaju sa v fiom aj prvky narecia, slangu -
pomahaju charakterizovat’ postavu.

V rozpravani sa Casto pouziva na zvySenie napéitia tzv.historicky prézent - ak namiesto
minulého ¢asu pouzije autor necakane pritomny cas.

Rozpravanie ako slohovy postup sa uplatiiuje v romanoch, novelach, poviedkach,
rozpravkach, povestiach, vo fejtonoch, ...

Uloha: Porozpravajte pribeh dramy Matka od J. B. Ivana

29. Pracovna schodza -
referat, diskusia, diskusny prispevok, zapisnica

Pracovna schoédza, porada - sluzi na pldnovanie a hodnotenie pracovnych tloh a na rieSenie
pracovnych problémov; vedie ju veduci pracovnik (funkciondr); ma tieto Casti: otvorenie
(privitanie), referat, diskusia, schvalenie uznesenia, zdver.

Referat - sprava o Cinnosti

- je hlavnou castou programu schodzok, konferencii a zjazdov rdznych firiem, politickych,

spolocenskych, zaujmovych a Sportovych organizdcii; koreferat sa zaobera Cciastkovym

problémom hlavného referatu

- funkciou, lohou referdtu je hodnotit’ ¢innost, jeho obsahom je vymenovanie uskuto¢nenych
1 neuskuto¢nenych podujati, uspechov i netispechov; kompozicia je jednoducha a prehl'adna,
Stylizdcia je vecna , oficidlna

- referat mé okrajové prvky recnickeho utvaru, lebo sa Cita pred verejnostou: oslovenie, vyzva
do dalSej prace, pod’akovanie... a kladie urCité naroky na prednes: spravna vyslovnost,
mimika, gestikulacia, tempo reci, pauzy, doraz...

Diskusia, diskusny prispevok

Po odzneni referatov nasleduje diskusia - vymena ndzorov na problémy, ktoré suvisia s
referdtom; je to usmerniovany rozhovor, ktory ma urcité pravidla: vedie ho predseda, veduci
schdodze, ktory otvori diskusiu a uvedie problém, usmeriiuje ju, nabada do diskusie, zhrnie,
zhodnoti ju, pod’akuje diskutujicim - sdm vsak nediskutuje, len taktne usmerniuje, ak diskutujici
odbocuje od problému

V diskusnom prispevku vyjadruju Gc€astnici schdodze svoj vlastny ndzor; ma dve Casti:
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1. nadviazanie na referdt alebo na predchadzajici diskusny prispevok (sthlasny alebo
nesuhlasny)

2. struéné, vecné vyjadrenie vlastného nazoru
V 1vode po osloveni mézeme pouzit' nasledujuce formulacie: chcel by som nadviazat' na....,
mozno/nemozno suhlasit’ s....., pokladdm za spravne uviest....., ako sa uz spominalo v
predchadzajicom prispevku.....,podl'a mojej mienky, mojho nazoru....., nazddvam sa....., diskusia
ukazuje....., je nam zname, jasné, Ze.....
V zéavere svojho diskusného prispevku mozeme vyzvat' pritomnych, aby bud’ podporili nase
slova, alebo navrhli iné sposoby rieSenia problémov.

30. Kritika - funkcia; karikatura, recenzia

Kritika ako postoj k zivotu sa vyskytuje vo viacerych styloch. Jej funkciou je upozornit’
na nedostatky a zaporné javy s cielom dosiahnut’ ich napravu.

Kritika v publicistike je prejavom demokracie. Kazdd kritika musi byt objektivna
(nezaujatd), konstruktivna (ma naznacit’ sposob riesenia) a adresna (ma poukazat’ na vinnika)
Karikatura - je druh kritiky, v ktorej sa zamerne zveli¢ia niektoré vlastnosti, javy; vyuziva sa v
umelecke;j literature Jesensky: Pani Rafikova, Tajovsky: Adam Krt v poviedke Rysava jalovica)
Recenzia - je odborné kritika, ktord komplexne analyzuje a hodnoti kladné i zaporné stranky
umeleckych a odbornych diel.

Jozef Novotny, Stirova 78, 040 01 Kosice, 0907 348 235, 055/428 43 57

Zivotopis

Meno: Jozef Novotny

Déatum narodenia: 20. februar 1983 Kosice

Cislo telefonu: 055/428 43 57,0907 348 235

Rodinné udaje Otec Jan, strojny zamoc¢nik, VSS KoSice

Matka Marta, predavacka, obchodny dom Tesco
Sestra Jana, referentka, VSE KoSice

Rodinny stav: Slobodny
Skolské vzdelanie: 1989 — 1994 ZDS Gemerska 4, Kosice
1994 — 1998 ZDS Trebisovska 9, Kosice
1998 — 2002 Stredné¢ odborné wuciliste post a

telekomunikacii Kosice, Trieda SNP 104; maturitna skuska
v roku 2002 v Studijnom  odbore: mechanik elektronik so
zameranim na telekomunika¢né zariadenia
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Odborné skusenosti a prax: Pocas Stadia na SOUPaT
2001 — krajské kolo SOC s pracou Mobilné telefony

Osobitné vedomosti: Anglicky jazyk — aktivne
Mad’arsky jazyk — aktivne
Nemecky jazyk — pasivne
Praca s PC
Vodi¢ské opravnenie skupiny B
Elektrotechnicka spdsobilost’

Osobné zaujmy: Filatelia, turistika, verejné dianie v spolo¢nosti

Referencie mézu podat”: Ing.Jan Smolik, ucitel’ odbornych predmetov na SOUPaT
Mgr. Maria Slobodova, triedna ucitel’ka na SOUPaT

Kosice 1.augusta 2003

(vlastnoru¢ny podpis)
Jana Novakova, Namestie slobody 34. 040 01 KoSice
Slovenska posta, a.s.
Postova 3
040 01
Kosice Kosice

25.maja 2004

VEC:

Ziadost o prijatie do zamestnania

Podpisana Jana Novakova ziadam tymto o prijatiec do zamestnania na ktorakol'vek
postu v okrese KoSice-mesto.
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V roku 2004 som ukoncila maturitnou skuskou Studijny odbor spojova manipulantka
na SOU post a telekomunikacii v KoSiciach. Mam z&ujem hlavne o pracu pri penaznej a
listovej prichradke. V pripade potreby by som mohla vykonavat’ aj pracu dorucovatel’ky.

Za skoré vybavenie mojej ziadosti d’akujem.

(vlastnoru¢ny podpis)

Priloha: zivotopis
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